Zahlungen fur Offene Posten erfassen

Diese Information unterstiitzt Sie gern dabei, wenn in der Offenen-Posten-Liste ein Zahlungseingang Verwandte Artike|
erfasst werden soll.

® Zahlungseingang erfassen
® Offene Posten -
Mehrfacherfassung von
Schritt-fiir-Schritt Anleitung . éahlhungen -
echnung nach Kiirzung an
Selbstzahler nachberechnen

Um Zahlungseingénge zu erfassen, gehen Sie bitte wie folgt vor: e Korrektur einer nachtraglich

) o gekurzten Rechnung

1. Wahlen Sie hierfiir das Modul Abrechnung ® Erfassen einer Zuzahlung

2. Offnen Sie nun Offene Posten (PraxisPad)

3. Wabhlen Sie bitte die entsprechende Rechnung aus e Stornieren eines

4. Es offnet sich im unteren Bereich der Bereich fir Zahlungseingange Zahlungseingang in den

5. Klicken Sie auf das Pluszeichen "+" offenen Posten

6. Erfassen Sie den Zahlungsbetrag ® Zahlungen importieren

7. Geben Sie das Zahlungsdatum, sowie das Buchungsdatum und die Zahlungsart ein * Zahlungen automatisch

8. Bestatigen Sie bitte mit OK erfassen

® Zahlungen fur Offene Posten

[l Zshlung erfassen X erfassen

Zahlungsbetrag: | 106,17 Zahlungsark: Uberweisung -
Zahlungsdatum: [*|22.03.2019 7T Buchungsdatum: | |28.02.2019 7

Beglichene Forderungen = op
Beleg-Nr. | Bewohner Grundiage | yp | Rech.Datum | Forderung € Offen€  Bemhite€
RG-00059 Wedekind, Juliane §43b5GBX Rg 26012019 106,17 106,17 106,17

Summe der bezahiten Betrige: 108,17€

Bemerkung

Ok Abbrechen

Fenster zum Erfassen der Zahlung
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